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INFORMAZIONI PERSONALI Orietta Malizia 
 

 

ESPERIENZA 
PROFESSIONALE   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Settembre 2018 - presente Assistente Amministrativo  

I.I.S. Campus dei Licei Massimiliano Ramadù – Cisterna di Latina (LT) 

▪ Ufficio Personale 

Attività o settore Pubblica Amministrazione   

Settembre 2017 – Giugno 2018 Assistente Amministrativo 

ISISS Pacifici e De Magistris 

▪ Ufficio Personale 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Settembre 2016 – Agosto 2017 Assistente Amministrativo 

I.C. A. Manuzio 

▪ Ufficio contabilità e didattica 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Settembre 2015 – Luglio 2016 Assistente Amministrativo 

ISISS Pacifici e De Magistris 

▪ Ufficio Personale 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Settembre 2015 Assistente Amministrativo 

I.C.Chiominto 

▪ Ufficio Personale 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Aprile 2015 - Giugno 2015 Assistente Amministrativo 

I.C.Chiominto 

▪ Ufficio Personale 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Marzo 2015 - Aprile 2015 Assistente Amministrativo 

I.C.Chiominto 

▪ Ufficio Personale 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Novembre 2014 – Marzo 2015 Assistente Amministrativo 

I.C.Plinio il Vecchio 

▪ Ufficio Didattica 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   
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Novembre 2014 Assistente Amministrativo 

I.C. Sezze piagge Marine 

▪ Ufficio Personale 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Marzo 2014 - Giugno 2014 Assistente Amministrativo 

I.C. Manfredini 

▪ Ufficio Protocollo 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Maggio 2013 – Marzo 2014 Collaboratore Scolastico 

Supplenze brevi in vari istituti scolastici della provincia di Latina 

▪ Collaboratore scoalstico 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Dicembre 2010 – Giugno 2011 Assistente Amministrativo 

Dir.did.7°Circolo di Latina e I.C. Cori 

▪ Ufficio Personale 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Febbraio 2010 - Aprile 2010 Assistente Amministrativo 

Liceo Scientifico E.Majorana 

▪ Ufficio Didattica 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Settembre 2009 – Gennaio 
2010 

Assistente Amministrativo 

Direzione Circolo Didattico di Sezze 

▪ Ufficio Didattica, protocollo, personale 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

Gennaio 2009 – Agosto 2009 Assistente Amministrativo 

I.C. Sezze Piagge Marine e Bassiano 

▪ Ufficio Didattica, protocollo, personale 

Attività o settore  Pubblica Amministrazione   

2004-2008 Assistente Amministrativo 

Scuola dell’Infanzia autorizzata Parrocchia S. Maria Assunta Doganella di Ninfa (LT) 

▪ Ufficio contabilità 

Attività o settore  Scuola paritaria   

1989 - 2003 Impiegata 

ditta Sarracino Vittorio 

▪ Ufficio contabilità e vendite 

Attività o settore  Commercio   
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE   

 

 

 

 

 

 
 

COMPETENZE PERSONALI   

 

 

 

 

1986 - 1988 Tirocinio 

Studio Commercialista di Di Raimo Marianna - Latina Scalo (LT) 

▪ Contabilità 

Attività o settore  Contabilità   

07 Ottobre 2014 Certificazione ECDL IT-Security   

 

29 Marzo 2012 Certificazione ECDL  

 

8 Ottobre 2004 Attestato di frequenza corso “TRE I”: Imprenditoria, Informatica, Inglese  

 

1991 - 1992 Abilitazione ragioniere commercialista  

 

Settembre 1981 – Luglio 1986 Diploma di perito Tecnico Commerciale  

I.T.C. V. Veneto di Latina 

Voto 56/60 

Lingua madre Italiano 

  

Altre lingue COMPRENSIONE  PARLATO  
PRODUZIONE 

SCRITTA  

Ascolto  Lettura  Interazione  Produzione orale   

Inglese  A1 A1 A1 A1 A1 

Francese  A1 A1 A1 A1 A1 

Competenza digitale AUTOVALUTAZIONE 

Elaborazione 
delle 

informazioni 

Comunicazion
e 

Creazione di 
Contenuti 

Sicurezza 
Risoluzione di 

problemi 

 Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio Intermedio 

  

▪ buona padronanza degli strumenti della suite per ufficio (elaboratore di testi, foglio 
elettronico) 

Altre competenze  

Patente di guida B 
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ULTERIORI INFORMAZIONI   

 

 

ALLEGATI   

 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Dlgs 196 del 30 giugno 2003 e dell'art. 13 GDPR 
Le presenti dichiarazioni vengono rilasciate ai sensi rilasciata ai sensi del D.P.R. n. 445 del 28.12.2000 e ss.mm.ii. Il dichiarante è consapevole 
che chiunque rilasci dichiarazioni mendaci è punito ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, ai sensi e per gli effetti dell’art. 76 
D.P.R. n. 445/2000 e ss. mm. e ii. 
 
Luogo e data, 12/04/2024 

Firma 
Orietta Malizia 

Appartenenza a gruppi / 
associazioni 

 

Membro del Consiglio Affari Economici parrocchiale da circa 30 anni 

 

  


